REGULAMIN POSTEPOWAN
O UDZIELENIE ZAMOWIEN
w ramach projektu:

»Ilmplementacja Krajowego Programu Ochrony Dubelta
w Polsce — etap I” nr projektu: LIFE17 NAT/PL/000015
LIFEGALLINAGO ACTION PLAN

Podmioty stosujace Regulamin

§1

1. Niniejszy regulamin, dalej zwany ,Regulaminem”, okre§la warunki, zasady oraz

organizacje udzielania zamowien przez Lubelskie Towarzystwo Ornitologiczne z
siedzibg ul. Akademicka 13, 20-950 Lublin (LTO), bedace Beneficjentem Koordynujacym
oraz przez Fundacje Natura International Polska z siedzibg ul. Tartaczna 3/4, 82-300
Elblag (Natura International Polska) bedacego Wspotbeneficjent, w ramach projektu
,Implementacja Krajowego Programu Ochrony Dubelta w Polsce — etap I” (LIFE17
NAT/PL/000015), dalej ,,Projekt”.

. Beneficjent Koordynujacy 1 Wspodtbeneficjent prowadza postgpowania o udzielenie
zamoOwienia we wilasnym imieniu, natomiast z uwagi na cel zamowienia 1 ekonomi¢
postgpowania mogg prowadzi¢ postgpowania wspdlnie badz na rzecz jednego z nich.
W Regulaminie Beneficjent Koordynujgcy i Wspotbeneficjent nazwani sg ,,Beneficjentem”
lub ,,Zamawiajacym”.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
powszechnie obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. 1964, Nr 16, poz.
93 ze zm.) oraz odpowiednio Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE.
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Zasady udzielania zamodéwien

§2

Beneficjent w celu zawarcia umowy na dostawy, ustugi lub roboty budowlane prowadzi
postepowanie o udzielenie zamowienia w ramach Projektu na zasadach okreslonych w
niniejszym Regulaminie.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej (TFUE), a w szczegdlnosci z zasadg swobodnego przeptywu towarow,

swobody przedsigbiorczosci oraz swobody $wiadczenia ushug, a takze z zasadami, ktore si¢
z nich wywodzg, takimi jak:

1) zasada roéwnego traktowania potencjalnych wykonawcow,

2) zasada niedyskryminaciji,

3) zasada wzajemnego uznawania,

4) zasada proporcjonalnosci,

5) zasada przejrzystosci.

W postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania
nast¢pujacych regul:

1) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia - w szczego6lnosci rozumianego
jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé konkretnych
wykonawcow oraz W przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
réwnowaznych;

2) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich -
w szczegoOlnosci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan powodujacych
dyskryminacje wzgledem wykonawcow z innych panstw cztonkowskich;

3) wzajemnego uznawania dyplomow, swiadectw 1 innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji zgodnie z polskim prawem.

Beneficjent udziela zamoéwienia wykonawcy unikajac jakiegokolwiek konfliktu interesow,
rozumianego jako sytuacja, w ktorej bezstronna 1 obiektywna realizacja umowy
o zamoOwienie przez Beneficjenta jest zagrozona z powoddéw zwigzanych z rodzing, zZyciem
emocjonalnym, powinowactwem politycznym lub narodowym, interesem gospodarczym
lub jakimkolwiek innym wspdlnym interesem istniejgcym miedzy Beneficjentem
a wykonawcg wylonionym w ramach postepowania o udzielenie zamowienia.
Beneficjent nie bedzie ujawnial informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Beneficjent w przypadku nabywania praw 1 wlasno$ci intelektualnej 1 przemystowej
zapewnia ich dostepno$¢ dla Unii Europejskiej i jej upowaznionych przedstawicieli.
Unia Europejska nie moze zosta¢ pociggnigta do odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone
lub poniesione przez ktoregokolwiek z Beneficjentow, w tym szkody wyrzadzone stronom
trzecim w wyniku realizacji projektu lub w jego trakcie.
Postanowienia ust. 5-7 majg zastosowanie rowniez do wykonawcow zamowien.
Beneficjent prowadzac postepowanie o udzielenie zamowienia przetwarzaja dane osobowe
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Klauzule informacyjne wynikajace z art. 13
i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta Koordynujacego
1 Wspotbeneficjenta stanowig zatacznik nr 1 i 2 do Regulaminu.
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10. Beneficjent udziela zamowienia wykonawcy, ktorego oferta obejmuje najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny, lub w stosownym przypadku wykonawcy oferujacemu najnizsza
cene - w szczegblnosci gdy opis przedmiotu zamowienia zapewnia uzyskanie zamawianego
dobra wymaganej jakosci badz przedmiot zamdwienia jest powszechnie dostgpny i ma
powszechnie znane standardy jakos$ciowe.

Ogolne zasady dotyczace procedury udzielenia zaméwienia

§3

1. Beneficjent 1 wykonawca w prowadzonych postepowaniach przekazuje wszelka
korespondencje¢ droga elektroniczng (forma dokumentowa) lub pisemnie — zgodnie z
wyborem Beneficjenta.

2. Beneficjent przechowuje pisemny zapis procedury zastosowanej przy udzielaniu zamoéwien
— przy czym przez pisemny zapis rozumie si¢ rowniez np. wydruki ze stron internetowych,
notatki stuzbowe itp.

3. Jezeli cena zaoferowana przez wykonawce w postepowaniu, lub koszt lub ich istotne czesci
sktadowe wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budza
watpliwosci Beneficjenta co do mozliwos$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi przez Beneficjenta lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Beneficjent zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkow wykonywania zamoéwienia dostgpnych dla
wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie obowigzujacych przepisow;

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow;

3) wynikajagcym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktdorym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajacym z przepisOw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

wykonawcy 1 w przypadku braku wyjasnien lub gdy zlozone wyjasnienia i/lub dowody nie

potwierdza realnosci ceny lub kosztu, Beneficjent odrzuca oferte.

4. Beneficjent nie wybiera oferty wykonawcy, ktory nie spelnia kryteriow kwalifikacji
podmiotowej okreslonych zamowieniem - tzn. wykluczonemu lub niespetniajagcemu
warunkéw wiedzy, doswiadczenia itp.

5. Beneficjent, w celu zapewnienia bezstronnej 1 obiektywnej realizacji zamowienia odbiera
od 0sob wykonujacych czynnos$ci w postgpowaniu oraz od wykonawcow sktadajacych
oferty, oswiadczenie o braku konfliktu intereséw.

6. Opisujac przedmiot zamdwienia, za wyjatkiem zamoéwien o ktérych mowa w § 5
Regulaminu, Beneficjent stosuje Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV) przyjety
rozporzadzeniem (WE) nr 2195/2002.

7. Beneficjent zastrzega, iz Komisja Europejska/Agencja, FEuropejski Trybunat
Obrachunkowy i Europejski Urzad ds. zwalczania Naduzy¢ Finansowych moze podczas
realizacji Projektu, lub w okresie pigciu lat po ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta
przeprowadza¢ u wykonawcow zamowien kontrole i audyty w celu ustalenia, czy Projekt
jest/byt prawidtowo realizowany.
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Progi i procedury udzielania zamowien

§4

1. Zamoéwienia realizowane w Projekcie przeprowadzane sg w nastepujacych progach
I trybach:

1) zamowienia od kwoty 7 000 zt netto do kwoty 20 000 zt netto przeprowadzane sg w
trybie rozeznania rynku;

2) zamowienia ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 20 000 zt netto do kwoty
nizszej niz 135 000 euro netto przeprowadzane sa w trybie zapytania ofertowego lub
zapytania ofertowego z negocjacjami;

3) zamowienia ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 135 000 euro netto do
kwoty nizszej niz 144 000 euro netto przeprowadzane sg W trybie zapytania
ofertowego, w ktorym ogloszenie o zamowieniu publikowane jest w Biuletynie
Zamowien Publicznych (dalej: BZP);

4) zamoéwienia ktorych wartos$¢ jest rowna lub przekracza kwotg:

a) 144 000 euro netto — dla dostaw lub ustug,
b) 5548 000 euro netto — dla robot budowlanych;
przeprowadzane sg w trybie przetargu otwartego.

2. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych 1 przelicza na euro wedlug $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

3. Beneficjent, w celu ustalenia progu zamdwienia uwzglednia wartos¢ wszystkich
powigzanych pozycji. Ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane, nie dotyczy § 5.

Rozeznanie rynku

§5

1. Rozeznanie rynku nastgpuje w szczegodlnosci poprzez zebranie ofert ze stron internetowych,
skierowanie zapytan do wykonawcow itp.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wykonawcami dostepnymi na rynku
lub tymi, ktorzy ztozyli oferty, w zakresie elementow oferty, w tym ceny.

3. Z rozeznania rynku Beneficjent sporzadza pisemng notatke wskazujaca w szczegdlnosci
sposob dokonania rozeznania rynku i uzasadnienie dla wyboru oferty.

Zapytanie ofertowe

§6

1. Zapytanie ofertowe ma na celu zebranie ofert od potencjalnych wykonawcow w drodze:

1) zapytan skierowanych bezposrednio do co najmniej trzech wykonawcow, przy czym
dla wazno$ci postgpowania wymagane jest uzyskanie co najmniej dwoch waznych
ofert;
lub
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10.

11.

12.

13.

2) zapytan zamieszczonych na stronie internetowej Beneficjenta.

3) zapytan zamieszczonych na stronie Beneficjenta oraz ogloszen o zamodwieniu
zamieszczonym w Biuletynie Zamowien Publicznych — w przypadku zamoéwien,
ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 135 tys. euro netto do kwoty nizszej
niz 144 tys. euro netto;

Jezeli w zapytaniu ofertowym opublikowanym w sposob wskazany w ust. 1 ppkt 2 lub 3nie

wplynie zadna oferta, Beneficjent moze zawrze¢ umowe w drodze negocjacji z wybranym

przez siebie wykonawca.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) wymogi dotyczace probek - o ile s wymagane;

3) sposob komunikacji stron;

4) miejsce, termin i sposob sktadania ofert, przy czym termin sktadania ofert nie moze by¢
krotszy niz 7 dni dla dostaw i ustug oraz 14 dni dla robdt budowlanych, termin
zwigzania ofertg nie dtuzszy niz 30 dni;

5) termin realizacji zamowienia;

6) podstawy wykluczenia i kryteria kwalifikacji - o ile s3 wymagane;

7) kryteria wyboru i sposob oceny ofert;

8) inne istotne informacje w tym istotne postanowienia umowy lub wzor umowy;

Beneficjent moze zmieni¢ tre§¢ zapytania ofertowego przed uplywem terminu

wyznaczonego na sktadanie ofert, informujac o tym wykonawcoéw, do ktorych skierowat

zapytanie lub zamieszczajac informacj¢ na swojej stronie internetowej a w przypadku

opublikowania zapytania w sposéb opisany w ust. 1 ppkt 3 zamieszczajac informacje o

zmianie rowniez w BZP, jezeli zmiana tre$ci zapytania prowadzi do zmiany tresci

ogloszenia o zamowieniu. Jezeli wskutek zmiany konieczny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach — Beneficjent przedtuzy termin sktadania ofert, w tym
rowniez w BZP - jesli dotyczy.

Jezeli oferta oceniona jako najkorzystniejsza nie zawiera dokumentow wymaganych

zapytaniem, Beneficjent wezwie wykonawce do usunigcia brakow we wskazanym przez

siebie terminie. Gdy wykonawca nie uzupetni dokumentéw zgodnie z wezwaniem, oferta
podlegac bedzie odrzuceniu.

Po odrzuceniu najkorzystniejszej oferty z powodu nieuzupetnienia dokumentdéw zgodnie z

wezwaniem, Beneficjent moze dokona¢ ponownej oceny ofert wg ustalonych kryteriow.

W przypadku, kiedy oferta uznana za najkorzystniejsza w wyniku ponownej oceny, nie

bedzie zawierata wszystkich dokumentow wymaganych zapytaniem, Beneficjent wezwie

do usuniecia brakow w przedmiotowej ofercie lub uniewazni postgpowanie.

Beneficjent wybiera najkorzystniejsza ofert¢ w oparciu o podane przez siebie kryteria

wyboru.

Oferty niezgodne z trescig zapytania ofertowego lub powszechnie obowigzujacymi

przepisami prawa podlegaja odrzuceniu.

Beneficjent poprawia w ofertach oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie oraz inne omytki

niepowodujace istotnej zmiany tresci oferty.

O wyborze wykonawcy Beneficjent informuje niezwlocznie wykonawcow ktorzy ztozyli

oferty w postepowaniu, a jezeli zapytanie ofertowe bylo zamieszczone na stronie

internetowej Beneficjenta — informacje o wyborze zamieszcza rowniez na tej stronie.

Zawarcie umowy z wybranym wykonawca potwierdzone jest na piSmie w szczegolnosci:

umowa, faktura, rachunkiem itp.

W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze uniewaznic¢ postepowanie zarowno przed

jak 1 po terminie wyznaczonym na skladanie ofert.
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14. Jezeli zapytanie ofertowe byto opublikowane w sposob wskazany w ust. 1 ppkt 3,
Beneficjent nie po6zniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w BZP.

Zapytanie ofertowe z negocjacjami

§7

1. Beneficjent moze przeprowadzi¢ zapytanie ofertowe, do ktorego stosuje sie odpowiednio
zapisy § 6, a w ktorym wybor oferty poprzedzg negocjacje z wykonawcami. W takim
przypadku, w odpowiedzi na zapytanie wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, a nastepnie Beneficjent przeprowadza negocjacje z wykonawcami
wybranymi w oparciu 0 kryteria selekcji okre$lone zapytaniem. W przypadku zapytania
ofertowego skierowanego bezposrednio do co najmniej trzech wykonawcow Beneficjent
nie ustala kryteriéw selekcji wykonawcow.

2. W zapytaniu Beneficjent okreslajac przedmiot zamowienia, przedstawia opis swoich
potrzeb i cechy charakterystyczne niezbedne w odniesieniu do przedmiotu zamdwienia,
oraz okresla kryteria udzielenia zamowienia. Beneficjent wskazuje rowniez, ktore elementy
opisu definiuja minimalne wymogi, jakie musza spetni¢ wszystkie oferty. Minimalne
wymogi i kryteria udzielenia zamowienia nie podlegaja negocjacjom.

3. Beneficjent przekazuje wszystkim wykonawcom dopuszczonym do dalszego udzialu
W postepowaniu informacj¢ o wszelkich zmianach w specyfikacjach lub innych
dokumentach zamoéwienia oraz zaprasza ich do ztozenia ofert ostatecznych.

Przetarg otwarty (przetarg)

§8

1. Do przetargu otwartego stosuje si¢ odpowiednie przepisy dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/WE oraz przepisy paragraféw ponizszych.

2. Postgpowanie w trybie przetargu, wszczyna si¢ w drodze ogloszenia o przetargu
przestanego do TED (Tenders Electronic Daily), oraz po 48 godzinach od otrzymania
potwierdzenia — zamieszcza si¢ dokumentacj¢ postgpowania na stronie internetowej
Beneficjenta.

3. Ogloszenie o przetargu zawiera co najmnie;j:

1)  opis przedmiotu zamoéwienia;
2)  sposob komunikacji stron;
3)  miejsce, termin i sposob sktadania ofert oraz termin zwigzania oferta nie duzszy niz

30 dni;
4)  termin realizacji zamdowienia,
5) podstawy wykluczenia i kryteria kwalifikacji - o ile sa wymagane,

1 oswiadczenia/dokumenty wymagane dla ich potwierdzenia;
6) inne istotne informacje, w tym istotne postanowienia umowy lub wzér umowy;
7)  kryteria wyboru i sposob oceny ofert;
8) informacj¢ o zalgcznikach do ogloszenia.

4. Beneficjent moze zmieni¢ tre§¢ ogloszenia o przetargu przed uplywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert. Jezeli wskutek zmiany konieczny bedzie dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach — Beneficjent przedtuzy termin sktadania ofert.

5. Beneficjent moze okresli¢ kryteria kwalifikacji dotyczace:
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o1

1) kompetencji do prowadzenia danej dziatalnosci zawodowej;
2) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
3) zdolnosci technicznej i zawodowej.

§9

Beneficjent na wniosek wykonawcy moze przekaza¢ mu, w ustalonej przez siebie formie,

ogloszenie o przetargu wraz z zalacznikami. Beneficjent moze ustali¢ odpowiednig optate

za przekazanie ogtoszenia i dokumentow.

Termin sktadania ofert, liczony od dnia wystania ogloszenia o przetargu do TED nie moze

by¢ kroétszy niz 35 dni.

W przypadku gdy Beneficjent opublikowat wstepne ogloszenie informacyjne, ktore nie

stanowilo zaproszenia do ubiegania si¢ 0 zamowienie, minimalny termin sktadania ofert,

okreslony w ust. 2, moze zosta¢ skrocony do 15 dni, pod warunkiem zZe spelnione sa

wszystkie nastepujace warunki:

a) wstepne ogloszenie informacyjne zawierato wszystkie informacje wymagane dla
ogloszenia o zamoéwieniu w zataczniku V czes$¢ B sekcja [ do Dyrektywy, w zakresie,
w jakim informacje te byly dostepne w momencie publikacji wstepnego ogloszenia
informacyjnego;
b) wstepne ogloszenie informacyjne zostato wystane do publikacji na co najmniej 35

dni 1 nie wigcej niz 12 miesigcy przed data wystania ogloszenia o zamowieniu.

Jezeli ze wzgledu na stan pilnej koniecznosci nalezycie uzasadniony przez Beneficjenta,

termin okreslony w ust. 1 akapit drugi nie moze by¢ dotrzymany, Beneficjent moze

wyznaczy¢ termin, ktory nie moze by¢ krotszy niz 15 dni od daty wystania ogloszenia

0 zamoOwieniu.

Beneficjent moze odwota¢ warunki przetargu lub przetarg przed dniem skladania ofert.

W przypadku odwotania warunkow przetargu Beneficjent moze zmieni¢ termin sktadania

i otwarcia ofert.

§10

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra musi odpowiada¢ wymogom ogtoszenia
0 przetargu.

Oferty skladane s3 w formie pisemnej lub elektronicznej, natomiast Beneficjent
I wykonawcy moga, zgodnie z wyborem Beneficjenta przekazywaé sobie dokumenty
W toku postepowania w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

Jezeli o$wiadczenia/dokumenty zloZzone przez wykonawcow sa niekompletne lub bledne
lub jest ich brak, Beneficjent moze zgda¢ aby jeden, dwoch lub trzech wykonawcow, ktorzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty (ktérzy w rankingu ofert uzyskali najwyzsza liczbe
punktéw)  ztozyli, uzupenili, doprecyzowali lub skompletowali stosowne
o$wiadczenia/dokumenty w wyznaczonym terminie. Nastgpnie Beneficjent wybiera
najkorzystniejszg ofert¢ w oparciu o podane przez siebie kryteria wyboru.

Beneficjent moze w pierwszej kolejnosci badaé oferte, a dopiero nastgpnie dokonaé
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy. W tym przypadku Beneficjent wezwie
wykonawece, ktory zlozyt oferte oceniong jako najkorzystniejsza do ztozenia stosownych
oswiadczen/dokumentow we wskazanym przez siebie terminie. Gdy wykonawca nie
uzupelni dokumentéw zgodnie z wezwaniem, Beneficjent moze wezwa¢ wykonawce
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nast¢gpnej co do kolejnosci oferty ocenionej jako najkorzystniejszej lub uniewaznié
postepowanie.

5. Oferty niezgodne z trescig przetargu lub powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa

podlegaja odrzuceniu.

Beneficjent poprawia w ofertach oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie oraz inne omytki

niepowodujace istotnej zmiany tresci ofert.

7. O wyborze wykonawcy Beneficjent informuje niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty w postepowaniu, na SWojej stronie internetoweyj.

8. Zawarcie umowy z wybranym wykonawcg potwierdzone jest na pismie.

W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze uniewazni¢ postgpowanie zarowno przed

jak 1 po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert.

10. Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia (zawarciu umowy) oraz ogloszenie o uniewaznieniu
postepowania Beneficjent zamieszcza w TED.

o

©

Zatwierdzam w imieniu Lubelskiego Zatwierdzam w imieniu
Towarzystwa Ornitologicznego Fundacji Natura International Polska
P‘ G PREZES ZARZADU
vanwet r'ec
17-04-2019 17-04-2019
Skarbnik LTO Pawet Szewczyk Prezes Daniel Piec
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1.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Ogolna klauzula informacyjna Beneficjenta Koordynujacego

llekro¢ w niniejszej klauzuli jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumiec:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r.

w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia jest zobowigzany do wypetnienia

wszystkich obowigzkow formalno-prawnych zwigzanych z udziatlem w postepowaniu.

Do obowiazkéw tych nalezag m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci

obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych,

ktérych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat.

Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat

zastosowania, gdy 1 w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje

juz tymi informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest
wypeti¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzglegdem o0s6b
fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskat,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.

5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehil ww. obowiazki informacyjne

oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaty

przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postgpowaniu Zamawiajacy W ramach
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z oferta
o$wiadczenia o wypehieniu obowigzkoéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub

art. 14 RODO, zawartego we wzorze oferty przygotowanym przez Zamawiajacego w

postepowaniu.

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 i 14 RODO.

1) Zgodnie z art. 13 i 14 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

2) administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz we wszelkich innych
dokumentach sktadanych przez wykonawce¢ w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego jest Lubelskie Towarzystwo Ornitologiczne (LTO)
z siedzibg w Lublinie, 20-950, ul. Akademicka 13, adres korespondencyjny:
ul. Melgiewska 74, lok. 209, 20-234 Lublin, NIP: 712-016-94-26, wpisane do
Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS: 0000146301, zwane dalej
Administratorem;

3) we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna
kontaktowa¢ si¢ pod adresem email:lto@op.pl adres korespondencyjny: ul.
Metgiewska74, lok. 209, 20-234 Lublin;

4) dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniami 0 udzielenie
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zamoOwienia W ramach projektu ,,Implementacja Krajowego Programu Ochrony
Dubelta — etap I” (LIFE17 NAT/PL/000015), na podstawie przepisow prawa i sg
pozyskiwane od podmiotow zainteresowanych uczestnictwem w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz ze zrodet publicznie dostepnych.
5) Dane moga by¢ przetwarzane na podstawie:
art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda wyrazona poprzez klauzulg zgody/akt uczestnictwa w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego),
art.6 ust.1 lit. b RODO (niezbednos$¢ do zawarcia umowy),
- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowigzki prawne cigzace na administratorze np. co do
przechowywania dokumentacji)
art. 6 ust.1 lit. f RODO (prawnie uzasadnione interesy Administratora polegajace m.in. na
umozliwieniu kontaktu w sprawie ztozonej w tym postepowaniu oferty);
6) Administrator przetwarza dane w oparciu o nast¢pujace podstawy prawne:
- umowa o dofinansowanie Projektu;
- ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217)

7) Rodzaj pozyskiwanych danych: dane osobowe, adresowe, kwalifikacje zawodowe,
informacje o zatrudnieniu i in. niezb¢dne dla prawidtowego prowadzenia postgpowan
0 zamoOwienia.

8) Odbiorcami ww. danych osobowych bgda podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej, podmioty uprawnione na podstawie odrgbnych przepiséw do prowadzenia
kontroli; ponadto odbiorcami danych moga by¢ rowniez podmioty dostarczajace lub
utrzymujace infrastruktur¢ IT Administratora, podmioty i osoby $wiadczace ustugi
prawne, organy uprawnione do otrzymywania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa, firmy archiwizujace dokumenty; wymienione podmioty zostaly /
zostang zobowigzane do zachowania poufno$ci w stosunku do powierzonych im
danych osobowych;

9) Dane osobowe wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy o zamowienie, a po jego
uplywie przez okres niezb¢dny do umozliwienia obstugi umowy (np. zglaszania
roszczen wynikajagcych z gwarancji, r¢kojmi), zabezpieczenia lub dochodzenia
ewentualnych roszczeh przystugujacych Administratorowi oraz wypetnienia
obowigzku prawnego Administratora (np. wynikajacego z przepisow podatkowych lub
rachunkowych). Dane pozostatych wykonawcow beda przechowywane przez okres
obowigzkowej archiwizacji dokumentow obejmujacy 5 lat poczawszy od dnia
ptatnosci koncowej. Okres przetwarzania danych osobowych moze zostac
kazdorazowo przedluzony jesli wystapi inna uzasadniona prawnie potrzeba
Administratora przetwarzania tych danych przez okres dluzszy, w szczegolnosci
jesli trwaja audyty, odwotania, spody sadowe lub dochodzenie roszczen dotyczacych
dotacji, wowczas dane beda przetwarzane przez ten okres.

10) Podanie danych przez wykonawcg jest dobrowolne, ale niezbedne do wzigcia udziatu
w postegpowaniu - ich niepodanie skutkowa¢ moze uznaniem oferty za niewazng, moze
uniemozliwi¢ dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, €O spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty; podanie danych
osobowych dotyczacych osob wymienionych w ofercie oraz we wszelkich innych
dokumentach sktadanych przez wykonawce¢ w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego;
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11) W odniesieniu do danych osobowych ww. osob decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, adekwatnie do art. 22 RODO;

12) Posiada Pani/Pan (jesli przepisy odrgbne nie wylaczajag mozliwosci skorzystania z
wymienionych praw):

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do tych danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania tych danych osobowych®;

C) na podstawie art. 17 RODO prawo do usuni¢cia danych — wytacznie gdy zachodza
przestanki zawarte w tresci art. 17 ust. 1 RODO;

d) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODOZ;

e) na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych - wytacznie gdy zachodzg przestanki zawarte w tresci art. 21 RODO;

W celu realizacji praw nalezy kontaktowac si¢ pod adresem wskazanym w ppkt 3.

13) Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

€) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, jesli podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO;

14) Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba ta uzna, Ze przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO;

15) Osobie, ktorej dane dotycza przystluguje prawo wycofania zgody na dalsze
przetwarzanie danych osobowych, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania
dokonywanego przed jej cofnigciem, ale moze to skutkowac uniemozliwieniem
udziatu w postgpowaniu (jesli przestanka przetwarzania danych jest zgoda);

16) Nie przewiduje si¢ przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza obszar
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

-
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1.

Zalacznik nr 2 do Regulaminu
Ogolna klauzula informacyjna Wspolbeneficjenta

Ilekro¢ w niniejszej klauzuli jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumiec:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1).

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia jest zobowigzany do wypelnienia

wszystkich obowiazkow formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postgpowaniu.

Do obowiazkéw tych naleza m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci

obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych,

ktérych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat.

Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat

zastosowania, gdy 1 w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje

juz tymi informacjami (por. art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest
wypehi¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0séb
fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.

5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowiazki informacyjne

oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaty

przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postgpowaniu Zamawiajacy W ramach
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z oferta
o$wiadczenia o wypehieniu obowiazkoéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub

art. 14 RODO, zawartego we wzorze oferty przygotowanym przez Zamawiajgcego w

postepowaniu.

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 i 14 RODO.

1) Zgodnie z art. 13 i 14 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

2) administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz we wszelkich innych
dokumentach sktadanych przez wykonawcg¢ w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego jest Fundacja Natura International Polska ul. Tartaczna 3/4,
82-300 Elblag, NIP: 5783045121, REGON: 280381278 (adres korespondencyjny: ul.
Zyznal8/16, 15-161 Bialystok), wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem 0000308204, zwana dalej Administratorem;

3) we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem_email: daniel.piec@natura-international.org.pl, adres
korespondencyjny: ul. Zyznal8/16, 15-161 Biatystok;

4) dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniami 0 udzielenie
zamoOwienia W ramach projektu ,,Implementacja Krajowego Programu Ochrony
Dubelta — etap I” (LIFE17 NAT/PL/000015), na podstawie przepisow prawa i sa
pozyskiwane od podmiotow zainteresowanych uczestnictwem w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego oraz ze zrodet publicznie dostgpnych.
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5) Dane mogg by¢ przetwarzane na podstawie:

- art. 6 ust. 1 lit. a RODO (zgoda wyrazona poprzez klauzulg zgody/akt uczestnictwa w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego),

- art.6 ust.1 lit. b RODO (niezbgdno$¢ do zawarcia umowy),

- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (obowigzki prawne cigzace na administratorze np. co do
przechowywania dokumentacji)

- art. 6 ust.1 lit. f RODO (prawnie uzasadnione interesy Administratora polegajace m.in. na
umozliwieniu kontaktu w sprawie ztozonej w tym postepowaniu oferty);

6) Administrator przetwarza dane w oparciu o nast¢pujace podstawy prawne:

- umowa o dofinansowanie Projektu;
- ustawa 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217)

7) Rodzaj pozyskiwanych danych: dane osobowe, adresowe, kwalifikacje zawodowe,
informacje o zatrudnieniu i in. niezb¢dne dla prawidtowego prowadzenia postepowan
0 zamoOwienia.

8) Odbiorcami ww. danych osobowych begda podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej, podmioty uprawnione na podstawie odrgbnych przepiséw do prowadzenia
kontroli; ponadto odbiorcami danych moga by¢ rowniez podmioty dostarczajace lub
utrzymujace infrastruktur¢ IT Administratora, podmioty i osoby $wiadczace ustugi
prawne, organy uprawnione do otrzymywania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa, firmy archiwizujace dokumenty; wymienione podmioty zostaty /
zostang zobowigzane do zachowania poufnosci w stosunku do powierzonych im
danych osobowych;

9) Dane osobowe wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
bedag przechowywane przez okres obowigzywania umowy o zamowienie, a po jego
uplywie przez okres niezb¢dny do umozliwienia obstugi umowy (np. zglaszania
roszczen wynikajacych z gwarancji, r¢kojmi), zabezpieczenia lub dochodzenia
ewentualnych roszczeh przystugujacych Administratorowi oraz wypetnienia
obowigzku prawnego Administratora (np. wynikajacego z przepisow podatkowych lub
rachunkowych). Dane pozostatych wykonawcoéw beda przechowywane przez okres
obowigzkowej archiwizacji dokumentéw obejmujacy 5 lat poczawszy od dnia
ptatnosci salda. Okres przetwarzania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo
przedtuzony jesli wystagpi inna uzasadniona prawnie potrzeba Administratora
przetwarzania tych danych przez okres dtuzszy, w szczegolnosci jesli trwaja audyty,
odwotania, spody sadowe lub dochodzenie roszczen dotyczacych dotacji, wowczas
dane beda przetwarzane przez ten okres.

10) Podanie danych przez wykonawcg jest dobrowolne, ale niezbedne do wzigcia udziatu
w postegpowaniu - ich niepodanie skutkowa¢ moze uznaniem oferty za niewazng, moze
uniemozliwi¢ dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, €O Spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty; podanie danych
osobowych dotyczacych oséb wymienionych w ofercie oraz we wszelkich innych
dokumentach sktadanych przez wykonawce w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia publicznego jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego;

11) W odniesieniu do danych osobowych ww. 0séb decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, adekwatnie do art. 22 RODO;

12) Posiada Pani/Pan (jesli przepisy odrgbne nie wyltaczaja mozliwosci skorzystania z
wymienionych praw):
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f) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do tych danych osobowych;

g) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania tych danych osobowych?;

h) na podstawie art. 17 RODO prawo do usunigcia danych — wylacznie gdy zachodza
przestanki zawarte w tresci art. 17 ust. 1 RODO;

1) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO4;

J) na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych - wytacznie gdy zachodzg przestanki zawarte w tresci art. 21 RODO;

W celu realizacji praw nalezy kontaktowac si¢ pod adresem wskazanym w ppkt 3.

13) Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

d) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

f) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, jesli podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO;

14) Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba ta uzna, ze przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO;

15) Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wycofania zgody na dalsze
przetwarzanie danych osobowych, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonywanego przed jej cofnigciem, ale moze to skutkowaé uniemozliwieniem
udziatu w postepowaniu (jesli przestanka przetwarzania danych jest zgoda);

16) Nie przewiduje si¢ przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza obszar
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

4 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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