~Implementacja Krajowego Programu Ochrony Dubelta w Polsce — etap I”
(LIFE17 NAT/PL/000015)

Umowa nr 07/DUBELT/NATURA/2019
zawarta w dniu ..........cocoeeeveeeieiiiiiins (SO pomiedzy

NATURA INTERNATIONAL POLSKA

ul. Zyzna 18/16, 15-161 Biatystok, NIP: 5783045121, REGON: 280381278 (adres
korespondencyjny: Zyzna 18/16, 15-161 Biatystok), wpisang do Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem 0000308204, reprezentowanym przez:

...................................... , reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawca

pt. ,Swiadczenie ustugi ksiggowej w ramach Projektu”

stosownie do dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w
postepowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia do sktadania ofert, jak rowniez na
podstawie przepiséw, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr
16, poz. 93, z pdzn. zm.) w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Implementacja
Krajowego Programu Ochrony Dubelta w Polsce — etap I” (LIFE17 NAT/PL/000015),
dalej ,Projekt”, zostaje zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustugi ksiegowej w ramach realizowanego

Projektu na rzecz Zamawiajgcego, bedacego wspétbeneficjentem Projektu.

Gtéwne zadania sktadajgce sie na przedmiotowg ustuge to:

1) organizacja ksiegowosci dotyczgcej projektu u Zamawiajgcego,

2) prowadzenie ksigg rachunkowych, w tym wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j
projektu, na podstawie dokumentéw dostarczanych przez Zamawiajgcego z
nalezytg starannoscig i w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami,

3) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowos$cig, zobowigzaniami
podatkowymi, ubezpieczeniami i ptacami na rzecz powyzszego
przedsiewziecia,

4) opracowanie, w porozumieniu z Zarzgdem/Koordynatorem projektu,
zaktadowego planu kont wraz z zasadami rachunkowosci oraz przedtozenie go
do zatwierdzenia Zarzgdowi Fundacji,

5) sporzgdzenie i przedtozenie do zatwierdzenia raportow dotyczacych:

a) stanu srodkow pienieznych — co miesigc,

b) stanu naleznosci i zobowigzan,

c) zestawienia sald kont ksiegowych z tabelg kategorii wydatkéw projektu w
celu poréwnania,

6) sprawowanie kontroli formalno-prawnej i rachunkowej wszystkich dowodow
ksiegowych projektu oraz innych dokumentéw powodujgcych skutki finansowe,

7) kontrola dowoddéw ksiegowych projektu i ich dekretacja potwierdzona
wtasnorecznym podpisem,

8) kontrola nad terminowg regulacja zobowigzan publicznoprawnych
(podatkowych, celnych, ubezpieczeniowych),
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9) organizacja i nadzér prowadzenia ewidencji ksiegowej Projektu technikg
komputerowa, tj. przy pomocy elektronicznego programu zapewnionego przez
wykonawce,

10)organizacja i nadzor prowadzenia ewidencji podatkowej i zwigzanej z nig
dokumentacji rozliczeniowej,

11)organizacja i nadzor rachuby pfac z pethg dokumentacjg i ewidencjg dla celow
kosztowych, podatkowych i ubezpieczen spotecznych,

12)sporzadzanie bilansu, rachunku zyskow i strat oraz informacji dodatkowej,

13)uczestnictwo podczas kontroli US, ZUS, innych urzedéw oraz podczas
wykonywanych audytow,

14)wykonywanie innych czynnosci zlecanych przez Zamawiajgcego w ramach
powyzszego Projektu, ktdére mieszczg sie w zakresie praw i obowigzkow
gtébwnego ksiegowego,

15)zapewnienie nalezytej ochrony wszelkim dokumentom dostarczanym przez
Zamawiajgcego.

§2

Termin, miejsce i sposoOb realizacji umowy
Ustuga bedzie swiadczona od dnia zawarcia umowy do konca realizacji Projektu,
to jest do dnia 31.03.2023 r. (tzw. ZamoOwienie podstawowe).
Zamawiajgcy w przypadku wydtuzenia czasu trwania przedmiotowego Projektu,
bedzie uprawniony do skorzystania z prawa opcji, tj. wydtuzenia okresu
Swiadczenia ustugi ksiegowej o maksymalnie sze$¢ miesiecy od dnia 31.03.2023
r. (tzw. Zamowienie w ramach prawa opcji). Skorzystanie z prawa opcji nastgpi
poprzez ztozenie przez Zamawiajgcego pisemnego oswiadczenia przekazanego
na adres Wykonawcy wskazany w 8 11.
Wykonawca bedzie wykonywat zadania okre$lone w 8 1 w swojej siedzibie.
Swiadczenie ustugi nastepowaé bedzie w systemie pracy zdalnej, z
zastrzezeniem ze przekazanie dokumentow ksiegowych przez Zamawiajgcego
przynajmniej raz w miesigcu lub w zaleznosci od potrzeb zwigzanych z realizacjg
Projektu (np. przygotowanie dokumentéw ksiegowych do kontroli) czesciej niz raz
W miesigcu (wstawi¢ zgodnie z deklaracjg Wykonawcy zawartg w ofercie):
a) bedzie odbywato sie w biurze/siedzibie/miejscu, jakim Wykonawca
dysponuje/bedzie dysponowat przez czas realizacji umowy (wskaza¢ adres w
granicach administracyjnych miasta Biatystok), tj.
b) Wykonawca bedzie odbierat dokumenty ksiegowe pod adresem ul. Zyzna
18/16, 15-161 Bialystok, nie rzadziej niz raz w miesigcu oraz na wezwanie
Zamawiajgcego bedzie stawiat sie w tej lokalizacji, w zaleznosci od potrzeb
zwigzanych z realizacjg Projektu (np. przygotowanie dokumentow ksiegowych do
kontroli) czesciej niz raz w miesigcu.
Wykonawca powiadomi wtasciwy Urzad Skarbowy oraz inne organy w przypadku
takiej koniecznosci o zawartej umowie.

§3
Obowiazki Wykonawcy

Przy wykonywaniu zobowigzan, o ktérych mowa w §1 Wykonawca bedzie:
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1) prowadzit ksiege z nalezytg  starannoscia, w  sposob  zgodny
z obowigzujgcymi przepisami i na podstawie otrzymanych od Zamawiajgcego
dokumentacji i informacji,

2) ustalat wysoko$¢ miesiecznych zaliczek na podatki wymienione w §1 umowy,
wypetniat deklaracje podatkowe,

3) odbierat od Zamawiajgcego bez pokwitowania dokumenty stanowigce podstawe
wpisu w ksiedze nie pozniej niz do 7-go nastepujgcego po miesigcu, ktorego te
dokumenty dotyczg, nieterminowe dostarczenie dokumentow spowoduje
opoznienie w ich zaksiegowaniu i obliczeniu zobowigzan publicznoprawnych,

4) zwracat Zamawiajgcemu ksiege i inne dokumenty, po zakonczeniu kazdego roku
obrachunkowego.

§4
Obowiazki Zamawiajgcego

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) zatwierdzania pod wzgledem formalnym, rzetelnym i merytorycznym
dokumentéw podlegajgcych wpisowi do ksiegi, oraz opisywania rachunkoéw
kosztowych,

2) dostarczania Wykonawcy dokumentéw kompletnych i w terminie okreslonym w
niniejszej umowie,

3) informowania Wykonawcy o wszelkich zdarzeniach mogacych mieé¢ wplyw na
prowadzenie ksiegi oraz ustalenie podatkdw i zaliczek.

2. Ponadto Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce o prowadzonych

rozliczeniach z kontrahentami, o kazdorazowych zakupach wyposazenia lub srodkow

trwatych, oraz ich sprzedazy i o wszystkich dziataniach majgcych wptyw na
rzetelnosc¢ ksiag.

§5
Wynagrodzenie

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy za
wykonane czynnosci.

2. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w
miesiecznej WysokosSCi ..............cevnnn. zt brutto (stownie:..................... ).

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji, tj. wydtuzenia
okresu Swiadczenia ustugi ksiegowej o maksymalnie 6 miesiecy, Zamawiajgcy
zapfaci za kazdy dodatkowy miesigc Swiadczenia ustugi stawke miesiecznego
wynagrodzenia wskazang w ust. 2.

4. W przypadku, gdy ustuga swiadczona bedzie przez niepetny miesigc miesieczne
wynagrodzenie ryczattowe zostanie ustalone proporcjonalnie rzeczywistego
okresu Swiadczenia ustugi, przyjmujgc, ze miesigc liczy sobie 30 dni.

5. Zaptata bedzie przelewana raz w miesigcu na konto Wykonawcy w

6. Na Fakturze lub rachunku musi znajdowacC sie adnotacja z nazwg projektu:
LIFE17 NAT/PL/000015 LIFEGALINNAGO ACTION PLAN oraz nr umowy z
Wykonawcg: 07/DUBELT/NATURA/2019.

§6
Wypowiedzenie umowy
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Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z
zachowaniem 1-miesiecznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego.

W przypadku zwtoki Zamawiajgcego z optacaniem wynagrodzenia za dwa okresy
rozliczeniowe, Wykonawca ma prawo odstgpienia od niniejszej umowy ze
skutkiem natychmiastowym.

Stronom przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy w kazdym czasie za
porozumieniem.

§7

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca zwroci protokolarnie Zamawiajgcemu
ksiege oraz dokumenty zwigzane z jej prowadzeniem. Zamawiajgcy powiadomi o tym
Urzad Skarbowy oraz inne organy w przypadku takiej koniecznosci.

§8

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajgce z naruszenia przez
Zamawiajgcego zasad okreslonych w niniejszej umowie.

§9
Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowe dostarczenie dokumentow
Wykonawcy, opisanie dokumentow kosztowych, merytoryczne decyzje podjete w
swojej firmie.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za terminowe obliczenie podatkéw i innych
optat wynikajgce z zaksiegowanych dokumentéw.

§10

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zatozenia teczek akt osobowych wedtug
zapotrzebowania swojej fundacji.

1.

§11
Osoby do kontaktu
Dane adresowe Stron w celu prowadzenia korespondencji:

Wykonawcy:

2.

Osoby do kontaktu w sprawie realizacji umowy:

Ze strony Wykonawcy osoba wskazana w ofercie jako ksiegowy:
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3. Jezeli w trakcie wykonywania umowy konieczna bedzie zmiana osoby wskazanej
w ust. 2, tj. ksiegowego, Wykonawca powiadomi o tym fakcie Zamawiajgcego,
wskazujgc osobe zastepujgca i przedstawiajagc jej kwalifikacje, odpowiadajgce
kwalifikacjom wymaganym i ocenianym przez Zamawiajgcego w postepowaniu
prowadzgcym do zawarcia Umowy. Zmawiajgcy bedzie wymagat przedstawienia
w terminie 5 dni innej osoby, w sytuacji gdy nowa osoba nie spetnieni opisanych
wymagan.

4. Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ Zamawiajgcemu propozycje zmian, o
ktorych mowa w ust. 3 nie pdézniej niz w terminie 5 dni roboczych przed
planowanym skierowaniem nowej osoby do realizacji Umowy, a w sytuacjach
nagtych i nieprzewidzianych, kiedy dochowanie terminu wskazanego w zdaniu
poprzedzajgcym nie jest mozliwe — w najkrotszym mozliwym terminie.

5. Zmiana osoby o ktérej mowa w ust. 2 wymaga pisemnego zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego i nie wymaga zmiany Umowy.

6. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

8§12
Dane osobowe

1. Klauzula informacyjna dla Wykonawcy (tylko osoby fizycznej):

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) W zakresie odnoszgcym sie do realizacji umowy, ktérej przedmiotem jest:
~Swiadczenie ustugi ksiegowej w ramach Projektu”, administratorem
danych osobowych Wykonawcy jest NATURA INTERNATIONAL POLSKA
Zyzna 18/16, 15-161 Biatystok, NIP: 5783045121, REGON: 280381278 (adres
korespondencyjny: Zyzna 18/16, 15-161 Biatystok), wpisang do Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem 0000308204,

2) We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
mozna kontaktowaC sie pod adresem email: daniel.piec@natura-
international.org.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO: przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest
osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej
dane dotyczg, przed zawarciem umowy — w celu zawarcia i realizacji umowy,
ktorej przedmiotem jest: ,Swiadczenie ustugi ksiggowej w ramach Projektu”,
jak rowniez art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO: przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze — w celu
realizacji obowigzkow Zamawiajgcego, np. co do przechowywania
dokumentacji;

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktére
bedg uczestniczyty w realizacji umowy, ktérej przedmiotem jest: ,Swiadczenie
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ustugi ksiegowej w ramach Projektu”; do Pani/Pana danych mogg miec

dostep upowaznieni pracownicy Administratora, cztonkowie organow

Administratora, podmioty dostarczajgce Ilub utrzymujgce infrastrukture IT

Administratora, podmioty i osoby s$wiadczgce wustugi prawne, organy

uprawnione do otrzymywania danych osobowych na podstawie przepisow

prawa, firmy archiwizujgce dokumenty; wymienione podmioty zostaty/zostang
zobowigzane do zachowania poufnosci w stosunku do powierzonych im danych
osobowych;

5) Okres przechowywania Pani/Pana danych osobowych to okres trwania umowy
oraz okres trwatosci Projektu rozumiany jako 5 lat po dokonaniu ostatniej
ptatnosci na rzecz Beneficjenta Projektu;

6) Podanie danych przez Wykonawce jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia
i realizacji umowy - ich niepodanie moze uniemozliwi¢ zawarcie umowy;

7) Posiada Pani/Pan (jesli przepisy odrebne nie wytgczajg mozliwosci skorzystania
Zz wymienionych praw):

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do tych danych osobowych;

- ha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania tych danych osobowych ;

- na podstawie art. 17 RODO prawo do usuniecia danych — wytgcznie gdy
zachodzg przestanki zawarte w tresci art. 17 ust. 1 RODO;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

W celu realizacji praw nalezy skontaktowac sie z Administratorem pod adresem

e-mail: daniel.piec@natura-international.org.pl.

8) Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych

osobowych

9) Pani/Pana dane osobowe nie sg i nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 RODO;

10) nie przewiduje sie przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza obszar
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

2. Zamawiajgcy os$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych o0s6b
zatrudnionych u Zamawiajgcego (pracownikéw/podwykonawcow/zleceniobiorcow)
(dalej: pracownicy Zamawiajgcego) oraz osob reprezentujgcych Zamawiajgcego
przy zawarciu Umowy i aneksow do Umowy. Zamawiajgcy niniejszg Umowg
reguluje udostepnienie Wykonawcy do przetwarzania wytgcznie w zwigzku i w
celu wykonywania praw i obowigzkéw Stron wynikajacych lub pozostajgcych w
zwigzku z realizacjg Umowy dane osobowe: imie nazwisko, stanowisko, telefon
stuzbowy i stuzbowy adres mail, pracownikbw Zamawiajgcego wyznaczonych
przez Zamawiajgcego do realizacji przedmiotu Umowy, wspétpracy z Wykonawcg
w ramach Umowy lub kontaktu w zwigzku z realizacjag Umowy. Udostepnienie to
jest realizowane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, gdzie prawnie uzasadnionym interesem administratora danych jest
nalezyta realizacja zawieranych uméw.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych oséb
zatrudnionych u Wykonawcy (pracownikéw/podwykonawcow/zleceniobiorcow)oraz
0sOb reprezentujgcych Wykonawce przy zawarciu Umowy i anekséw do Umowy
(dalej: pracownicy Wykonawcy) niniejszg Umowg reguluje udostepnienie
Zamawiajgcemu do przetwarzania wytgcznie w zwigzku i w celu wykonywania
praw i obowigzkdéw Stron wynikajgcych lub pozostajgcych w zwigzku z realizacjg
Umowy dane osobowe: imie nazwisko, stanowisko, telefon stuzbowy i stuzbowy
adres mail, pracownikéw Wykonawcy wyznaczonych przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu Umowy, wspotpracy z Zamawiajgcym w ramach Umowy lub
kontaktu w zwigzku z realizacja Umowy. Udostepnienie to jest realizowane w
oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie prawnie uzasadnionym interesem
administratora danych jest nalezyta realizacjg zawieranych umow.

4. Kazda ze Stron oswiadcza, ze jest Swiadoma koniecznosci przetwarzania danych
osobowych udostepnionych jej przez drugg Strone, w szczegdlnosci danych
elektronicznych i kazda ze Stron oswiadcza i zobowigzuje sie, ze zna wymogi
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(RODO) oraz przepisy krajowe z zakresu ochrony danych osobowych i bedzie je
stosowata przy realizacji Umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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